Politicas, Bases y Lineamientos de Obras Publicas y Servicios
Relacionados con las Mismas de la Financiera Rural

1.- OBJETIVO

Proporcionar a las areas vinculadas con los procesos de contratacion de Obras
Plblicas y Servicios Relacionados con las Mismas de la Financiera Rural,
criterios uniformes de observancia obligatoria conforme a la Ley de Obras
Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas y demas disposiciones
juridicas relacionadas con la materia, para dar cumplimiento a lo establecido en
el articulo 134 Constitucional en lo relacionado a obtener las mejores
condiciones disponibles en cuanto a precio, calidad, financiamiento,
oportunidad y demas circunstancias pertinentes en criterios de economia,
eficacia, eficiencia, imparcialidad y honradez.

En este sentido, con fundamento en los articulos 1° penultimo parrafo de la Ley
de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas y 3° del
Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las
Mismas, se emite el presente documento que contiene las Politicas, Bases y
Lineamientos Internos en materia de Obras Publicas y Servicios Relacionados
con las Mismas, a efecto de hacer mas eficientes los procesos en la toma de
decisiones y en la 6ptima administracion de los recursos disponibles, asi como
garantizar la transparencia de los procedimientos de contratacién que realice la
Financiera Rural.

2.-MARCO LEGAL.

» Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

» Ley Organica de la Financiera Rural.

» Estatuto Organico de la Financiera Rural.

» Manual de Organizacion de la Financiera Rural.

» Manual de Integracion y Funcionamiento del Comité de Obras Publicas y
Servicios Relacionados con las Mismas de la Financiera Rural.

» Manual de Integracion y Funcionamiento del Subcomité de Revision de
Convocatorias y Bases de Licitacion Publica e Invitaciéon a Cuando Menos
Tres Personas de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas
de la Financiera Rural.

» Ley Organica de la Administracion Publica Federal.

» Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria

» Ley de Ingresos de la Federacion para el Ejercicio Fiscal correspondiente al
ejercicio fiscal vigente.

» Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.

» Ley Federal de Procedimiento Administrativo.

» Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores
Publicos.

» Ley Federal de Responsabilidad Patrimonial del Estado.

» Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica
Gubernamental.

» Ley Federal sobre Metrologia y Normalizacion.

» Ley de Planeacion.

» Ley General de Bienes Nacionales.

» Ley General del Equilibrio Ecoldgico y la Proteccion al Ambiente.
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Ley para el Desarrollo de la Competitividad de la micro, pequefia y mediana
empresa

Presupuesto de Egresos de la Federacién correspondiente al ejercicio fiscal
vigente.

Caddigo Fiscal de la Federacion.

Cadigo Civil Federal.

Caddigo Federal de Procedimientos Civiles.

Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las
Mismas.

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad
Hacendaria

Reglamento de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica Gubernamental.

Reglamento Interior de la Secretaria de la Funcion Publica.

Reglamento de Construcciones para el Distrito Federal.

Reglamento de Construcciones (aplicable en los Estados).

Resolucién Misceldnea Fiscal correspondiente al ejercicio fiscal vigente.
Acuerdo por el que se expide el Manual de Normas Presupuestarias para la
Administracién Publica Federal.

Acuerdo por el que se establecen los lineamientos que regulan la
participacion de los testigos sociales en las contrataciones que realicen las
dependencias y entidades de la Administracion Publica Federal.
Lineamiento para la regulacidon de testigos sociales en las contrataciones de
las dependencias y entidades.

» Acuerdo por el que se Expide el Clasificador por Objeto del Gasto para la

Administracion Publica Federal.

Acuerdo que establece la informacion relativa a los Procedimientos de
Licitacion Publica que las Dependencias y entidades de la Administracion
Publica Federal deberan remitir a la Secretaria de Contraloria y Desarrollo
Administrativo.

Acuerdo por el que se prorroga la vigencia en el que se establecen los
lineamientos que regulan la disposicién contenida en el articulo 38 de la Ley
de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas relativa a la
propuesta que resulte econémicamente mas conveniente para el estado.
Acuerdo por el que se establecen las reglas para la aplicacion del requisito
de contenido nacional en los procedimientos de contratacion de Obras
Publicas que celebren las dependencias y entidades de la Administracion
Publica Federal.

Acuerdo que establece los lineamientos para la determinacion de los
indices para efectuar el ajuste de costos del asfalto y de los insumos
considerados en los contratos a precios unitarios y mixtos.

Demas disposiciones legales y normativas aplicables en la materia.

3.-APLICABILIDAD DE LAS PRESENTES POLITICAS

Las presentes politicas son aplicables para los trabajos que se realicen al
amparo de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas
asi como su Reglamento.
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La Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas considera
dentro de sus alcances los trabajos de mantenimiento. En estas politicas se
entendera como mantenimiento mayor, aquel que se realice en los inmuebles
propios de la Financiera Rural con cargo al capitulo 6000.

El mantenimiento menor sera aquel que se realice en los inmuebles propios y
rentados de la Financiera Rural, con cargo a la partida 3504 y al amparo de la
Ley de Adquisiciones y Servicios del Sector Publico

4.- DEFINICIONES

Para efectos de los presentes Lineamientos, se entenderéd por:

ADJUDICACION DIRECTA.- Procedimiento de contratacién previsto por los
articulos 27 fraccion lll, 41, 42 y 43 de la Ley de Obras Publicas y Servicios
Relacionados con las Mismas.
AREA REQUIRENTE.- La que de acuerdo a sus necesidades requiere la
realizacion de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas y
mantenimiento, asimismo es la encargada de verificar la correcta ejecucion de
la obra y servicios, en la recepcion de los mismos.
AREA TECNICA .- Sera la Coordinacién de Obras la que proporcione el apoyo
técnico y la que establecera las especificaciones y normas de caracter técnico
de las Obras Pdudblicas y Servicios Relacionados con las Mismas vy
mantenimiento.
AUTORIZACION GLOBAL O ESPECIFICA DEL PRESUPUESTO DE
INVERSION Y DE GASTO CORRIENTE.- El calendario de presupuesto de la
dependencia o entidad que autorice la Secretaria, y que se publica en el Diario
Oficial de la Federacion para cada ejercicio, o bien, los oficios de inversion y
las autorizaciones presupuestarias previstas en las disposiciones en esa
materia.
BIENES INMUEBLES.- Los bienes que define el Codigo Civil Federal en su
Libro Segundo, Titulo Segundo, Capitulo I.
CAR.- Los Coordinadores Administrativos Regionales, adscritos a las
Coordinaciones Regionales de la Financiera Rural son los encargados de
verificar la correcta ejecucion de los trabajos, asi como el cumplimiento de los
contratos.
COMITE.- ElI Comité de Obras Publicas y Servicios relacionados con las
Mismas de la Financiera Rural.
CONSEJO.- El Consejo Directivo de la Financiera Rural.
CONTRATO.- Documento a través del cual se formalizan las Obras Publicas y
Servicios Relacionados con las Mismas entre el contratista y la Financiera
Rural.
CONTRATISTA.- La persona fisica o moral que celebre contratos de Obras
Pulblicas y Servicios Relacionados con las Mismas asi como de mantenimiento
con la Financiera Rural.
COORDINACIONES REGIONALES.- Las seis Coordinaciones Regionales de
la Financiera Rural:

I. Coordinacion Regional Noroeste.

Il. Coordinacién Regional Norte.
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[ll. Coordinacion Regional Centro.

IV. Coordinacion Regional Occidente.

V. Coordinacion Regional Sur.

VI. Coordinacion Regional Sureste.
D.O.F.- Diario Oficial de la Federacion.
DERMS.-Director Ejecutivo de Recursos Materiales y Servicios
DGAA.- La Direccion General Adjunta de Administraciéon de la Financiera
Rural.
ESPECIFICACIONES GENERALES DE CONSTRUCCION.- El conjunto de
condiciones generales que las dependencias y entidades tienen establecidas
para la ejecucién de obras, incluyendo las que deben aplicarse para la
realizacion de estudios, proyectos, ejecucion, equipamiento, puesta en servicio,
mantenimiento y supervision, que comprenden la forma de medicion y la base
de pago de los conceptos de trabajo.
ESPECIFICACIONES PARTICULARES DE CONSTRUCCION.- El conjunto de
requisitos exigidos por las dependencias y entidades para la realizacion de
cada obra, mismas que modifican, adicionan o sustituyen a las especificaciones
generales.
ESTIMACION.- La valuacion de los trabajos ejecutados en el periodo pactado,
aplicando los precios unitarios a las cantidades de los conceptos de trabajos
realizados. En contratos a precio alzado, es la valuacion de los trabajos
realizados en cada actividad de obra conforme a la cédula de avance y al
periodo del programa de ejecucién. Asi mismo, es el documento en el que se
consignan las valuaciones mencionadas, para efecto de su pago,
considerando, en su caso, la amortizaciéon de los anticipos y los ajustes de
costos.
EXCEPCION A LA LICITACION PUBLICA.- Procedimiento de contratacion
previsto en los articulos 27 fraccion Il y Ill, 41, 42 y 43 de la Ley de Obras
Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.
GERENCIA.- La Gerencia de Adquisiciones y Obra Publica de la Financiera
Rural.
GASTO DE CAPITAL.- Es la erogacion que no lleva como contrapartida la
creacion de un activo, sino que constituye un acto de consumo; esto es, los
gastos que corresponden al sostenimiento e incremento de los recursos
humanos y la compra de los bienes y servicios necesarios para el desarrollo
propio de las funciones administrativas.
INVERSION FISICA.- Es el importe de las erogaciones que realiza la
Financiera Rural tendientes a construir, ampliar, instalar, adecuar, remodelar,
restaurar, mantener, modificar, demoler, conservar o0 mejorar sus bienes de
capital.
INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS.- Procedimiento de
contratacion a que se refieren los articulos 27 fraccion Il, 41, 42, 43 y 44 de la
Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.
NORMAS DE CALIDAD.- Los requisitos minimos que, conforme a las
especificaciones generales y particulares de construccion, las dependencias y
entidades establecen para asegurar que los materiales y equipos de instalacién
permanente que se utilizan en cada obra, sean los adecuados.
LA FINANCIERA.- La Financiera Rural.
LEY.- La Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.
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LICITACION PUBLICA INTERNACIONAL.- Procedimiento de contratacion a
que se refiere el articulo 30 fraccion Il de la Ley de Obras Publicas y Servicios
Relacionados con las Mismas.

LICITACION PUBLICA NACIONAL.- Procedimiento de contratacién a que se
refiere el articulo 30 fraccion | de la Ley de Obras Publicas y Servicios
Relacionados con las Mismas.

LICITACION PUBLICA.- Procedimiento de contratacién previsto por los
articulos 134 de la Constitucién, 27 fraccion | y 28 de la Ley de Obras Publicas
y Servicios Relacionados con las Mismas y 18 al 43 del Reglamento de la
misma.

LICITANTE.- La persona que participe en cualquier procedimiento de Licitacion
Publica 6 por Invitacion a Cuando Menos Tres Personas.

OBRA PUBLICA.- La sefialada en el articulo 3° de la Ley de Obras Publicas y
Servicios Relacionados con las Mismas.

OIC.- El Organo Interno de Control en la Financiera Rural.

PEF.- Presupuesto de Egresos de la Federacion, vigente en el Ejercicio Fiscal
correspondiente.

PREBASES.- El proyecto de bases de Licitacion Publica que, previo a la
publicacion de la convocatoria en el Diario Oficial de la Federacién, se difunde
en la pagina de Internet de la dependencia o entidad o en los medios

de difusién electrénica que establezca la Secretaria de la Funcion Publica
PROYECTO ARQUITECTONICO.- El que define la forma, estilo, distribucion y
el disefio funcional de una obra. Se expresara por medio de planos, maquetas,
perspectivas, dibujos artisticos, entre otros.

PROYECTO DE INGENIERIA.- El que comprende los planos constructivos,
memorias de calculo y descriptivas, especificaciones generales aplicables y
particulares que permitan llevar a cabo una obra civil, eléctrica, mecéanica o de
cualquier otra especialidad.

REGLAMENTO.- El Reglamento de la Ley Obras Pdudblicas y Servicios
Relacionados con las Mismas.

SE.- La Secretaria de Economia.

SFP.- La Secretaria de la Funciéon Publica.

SHCP.- La Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.

SERVICIOS RELACIONADOS CON LA OBRA PUBLICA.- Los mencionados
en el articulo 4 de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las
Mismas.

SUBCOMITE.- Subcomité de Revision de Convocatorias y Bases de Licitacion
Publica e Invitacibn a Cuando Menos Tres Personas de Obras Publicas y
Servicios Relacionados con las Mismas de la Financiera Rural.
SUPERINTENDENTE DE CONSTRUCCION.- El representante del contratista
ante la dependencia o la entidad para cumplir con los términos y condiciones
pactados en el contrato, en lo relacionado con la ejecucién de los trabajos.
TESORERIA.- La Subdireccion Corporativa de Tesoreria en la Financiera
Rural.

UNIDAD DE ENLACE.- La Unidad de Enlace para la Transparencia de la
Financiera Rural.
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5.- POLITICAS

Las contrataciones de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las
Mismas, que generen una obligacibn de pago y que no se encuentren
reguladas por alguna otra Ley o normatividad aplicable, deberan realizarse de
acuerdo con las disposiciones legales vigentes emitidas en la materia.

Las Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas, que requiera la
Financiera, deberan llevarse a cabo con eficiencia, eficacia, honradez y con
criterios de austeridad, buscando que éstos se programen oportunamente para
atender los requerimientos en los tiempos establecidos y evitar que éstas se
fraccionen, logrando para la Financiera las mejores condiciones de contratacion
en cuanto a precio, calidad, financiamiento, oportunidad y demas condiciones
pertinentes.

Las Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas, por regla general
se contrataran como resultado de un procedimiento de Licitacion Publica, salvo
que, conforme a la Ley, el Comité autorice la Adjudicacién Directa o la
instrumentacion de un proceso de Invitacion a Cuando Menos Tres Personas; o
que dichas operaciones se puedan realizar a través de los supuestos de
excepcion a la Licitacion Publica establecidos en la Ley, con base en los
montos de Adjudicacion autorizados en el PEF, en cuyo caso, se debera
sujetar a lo que para tales efectos sefiala la Ley, su Reglamento y los
Lineamientos establecidos en estas Politicas.

La Gerencia, previamente a la Adjudicacién correspondiente, debera revisar si
el contratista no se encuentra sancionado por la SFP. Asi mismo que por
conducto del contratista no participan personas inhabilitadas con el propésito
de evadir los efectos de dicha inhabilitacion.

Por otra parte, atento a lo establecido en la Ley para el Desarrollo de la
Competitividad de la Micro, Pequeiia y Mediana Empresa, y al tenor de los
Convenios que firme la Financiera con la SE, asi como las Politicas que
establezca dicha dependencia, el DERMS sera el responsable que en los
procesos de contratacion de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las
Mismas, que se realicen al amparo del articulo 43 de la Ley, se le adjudiquen
contratos a la micro, pequefia y mediana empresa.

6. LINEAMIENTOS

6.1. PLANEACION

Las areas requirentes, cuando requieran contratar o realizar estudios o
proyectos, previamente verificard si en sus archivos o, en su caso, en los de la
Coordinadora del sector, existen estudios 0 proyectos sobre la materia de que
se trate. En el supuesto de que se advierta su existencia y se compruebe que
los mismos satisfacen los requerimientos de la Financiera, no procedera la
contratacion, con excepcion de aquellos trabajos que sean necesarios para su
adecuacion, actualizacion o complemento.
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A fin de complementar lo anterior, el area requirente debera remitir a la
coordinadora del sector una descripcion sucinta del objeto de los contratos que
en estas materias celebren, asi como de sus productos.

Cualquier persona podra promover y presentar a consideracion de la
Financiera, estudios, planes y programas para el desarrollo de proyectos,
debiendo proporcionar la informacion suficiente que permita su factibilidad, sin
que ello genere derechos u obligaciones a la Financiera. La Gerencia sera la
encargada de analizar, valorar y, en su caso, aceptar o no dicho proyecto. En
Su caso, la respuesta que se dé al promovente debera estar fundamentada y
motivada, tanto juridica como técnicamente, en el dictamen técnico que para tal
efecto emita el Area Técnica.

El Area Técnica sera la responsable de la planeacion, supervision, y demas
actividades relacionadas, respecto de las Obras Publicas y Servicios
Relacionados con las Mismas, asi como el Mantenimiento, que se realicen en
el Edificio Corporativo y el Alimacén de la Financiera; y los Titulares de las CAR
tendran la misma responsabilidad para los inmuebles situados dentro de sus
Coordinaciones Regionales.

En la planeacion de las Obras Publicas y Servicios Relacionados con las
Mismas, el Area Técnica, en el caso de los Bienes Inmuebles sitos en el Distrito
Federal, y los CAR, para el caso que el Bien Inmueble se sitie en las
Coordinaciones Regionales, segun sea el caso, y ameén de las caracteristicas,
complejidad y magnitud de los trabajos, deberd considerar, ademéas de lo
previsto en la Ley, lo siguiente:

l.- La Coordinacion con otras dependencias y entidades que realicen
trabajos en el lugar de ejecucion, o bien, que cuenten con instalaciones en
operacion, con el propésito de identificar aquellos trabajos que pudieran
ocasionar dafos, interferencias o suspensiones de los servicios publicos. Para
tal efecto, el area requirente delimitara los alcances de los trabajos que a cada
una de ellas, les corresponda realizar, debiendo establecer el programa de
ejecucion que contemple una secuencia de actividades, de forma tal que se
evite la duplicidad o repeticion de conceptos de trabajo;

. Las acciones que conforme a los lineamientos que en esta materia
pueda expedir la SHCP, cuando los trabajos rebasen un ejercicio
presupuestario, permitan contar con los recursos necesarios durante los
primeros meses de cada nuevo ejercicio, a efecto de no interrumpir la debida
continuidad de la Obra o Servicio de que se trate;

Il Los avances tecnoldgicos en funcién de la naturaleza de las obras y
servicios y la seleccion de aquellos procedimientos de seguridad del personal e
instalaciones, construccidon, materiales, productos y equipos que satisfagan los
requerimientos técnicos, ambientales y econdmicos del proyecto;

V. La prioridad a la continuacién de las obras y servicios en proceso;

V. Los analisis de factibilidad de acuerdo a los estudios de costo beneficio;
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VI. Los trabajos de conservacion y mantenimiento de bienes inmuebles,
tanto los capitalizables como los no capitalizables;

VII. Las obras que deban realizarse por requerimiento o afectacion de otras
dependencias o entidades, asi como las correspondientes al desarrollo regional
a través de los convenios que celebren el Ejecutivo Federal y los Gobiernos
Estatales, cuando sea el caso.

El DERMS debera remitir a la Coordinadora de Sector la informacion
correspondiente. Las entidades que hayan realizado los estudios o proyectos,
tendran la obligacion de proporcionarlos directamente a las dependencias o
entidades que lo soliciten.

6.2. PROGRAMACION

El area requirente, al determinar el proyecto y programa de realizacién de cada
obra y/o servicio debera prever el presupuesto requerido en forma total y por
ejercicios presupuestales; los periodos necesarios para la elaboracién de los
estudios y proyectos especificos de ingenieria, arquitectura y de instalaciones,
en su caso, periodos de prueba, normas de calidad y especificaciones de
construccion; el analisis costo beneficio que elaboren, conforme a las
disposiciones que emita la SFP; Bases de Licitacion y Modelos de Contratos
necesarios para la realizacion de los trabajos.

Asimismo, y para que se pueda iniciar la ejecucién de obras, sera necesario
que el Area Técnica verifiqgue que se cumpla, segun las coordinaciones de la
obra a ejecutar, en los términos del articulo 24 de la Ley, lo siguiente:

l. Dependiendo del tipo de contrato, que se cuente con los estudios y
proyectos de arquitectura e ingenieria; las especificaciones técnicas generales
y particulares y las normas de calidad correspondientes; el presupuesto de
obra total y de cada ejercicio, segun sea el caso; el programa de ejecucién, los
programas de suministro de materiales, mano de obra y maquinaria y equipo v,
en su caso, de equipo de instalacibn permanente, ya sea que éstos sean
proporcionados por la Financiera o los contratistas.

Tratdndose de servicios se debera contar con los términos de referencia, los
programas de prestacion de servicios, la plantilla y organigrama del personal y
el presupuesto de los trabajos;

Il. Haya garantizado y formalizado el contrato o el acuerdo de ejecucion por
administracion directa, y

Il Que se haya designado por escrito a las personas que se encargaran de
la residencia de obra y de la superintendencia de construccién del contratista.

En el caso de que se necesite la realizacion de Obra Publica y Servicios
Relacionados con las Mismas de la Financiera, se deberd observar los
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Lineamientos para la elaboracion y presentacion de los andlisis costo y
beneficio de los programas y proyectos de inversion, emitidos por la SHCP.

En la realizacion de los trabajos, la Financiera debera prever los impactos
econdémicos, sociales y ecolégicos que se originen con su ejecucion; de
realizarse dentro de un centro de poblacion o cerca de él, deberan ser acordes
con los programas de desarrollo urbano que determine la Ley en la materia,
debiendo contar para ello con las autorizaciones correspondientes en la entidad
Federativa que se realicen estos; salvo en los casos enunciados en las
fracciones Il y V del articulo 42 de la Ley.

La DGAA y el DERMS podran convocar, adjudicar o contratar Obras Publicas y
Servicios Relacionados con las Mismas, solamente cuando cuenten con la
autorizacion global o especifica, por parte de la SHCP, del presupuesto de
inversion y de gasto corriente, segun sea el caso, conforme a los cuales
deberan elaborarse los programas de ejecucion y pagos correspondientes.

El DERMS formulara el Programa Anual de Obras Publicas y Servicios
Relacionados con las Mismas de la Financiera y su respectivo presupuesto,
considerando como base la informacion proporcionada por el area técnica, para
el caso de los Inmuebles sitos en el Distrito Federal, y por los CAR, para los
Inmuebles situados en las Coordinaciones Regionales, asi como los programas
sustantivos, de apoyo administrativo y de inversiones, debiendo suministrar las
inversiones fisicas necesarias que permitan otorgar las herramientas de trabajo
requeridas para el desempefio del mismo.

Con ese fin, el DERMS remitira a la Direccién General Adjunta de Finanzas y
Planeacion, el Programa Anual Estimado de Obras Publicas y Servicios
Relacionados con las Mismas, del siguiente afio, con la previsién de tiempo
necesaria, para que a mas tardar el 30 de Noviembre este sea colocado en la
Pagina de Internet de la Financiera, con excepcién de aquella informacion que
de conformidad con las disposiciones aplicables, sea de naturaleza reservada o
confidencial, en los términos establecidos en la Ley Federal de Transparencia y
Acceso a la Informacién Publica Gubernamental.

El DERMS debera actualizar y difundir el programa a mas tardar el 31 de
marzo del ejercicio fiscal vigente, el cual sera de caracter informativo, no
implicara compromiso alguno de contratacion y podra ser adicionado,
modificado, suspendido, cancelado, sin responsabilidad alguna para la
Financiera.

El DERMS enviara de acuerdo a lo sefialado en el articulo 44 del Reglamento
de la Ley Federal de Responsabilidad Hacendaria el documento de planeacion
sefialado en el articulo 34, fraccién | de la Ley Federal de Responsabilidad
Hacendaria, en el que se identifiquen los programas y proyectos de inversion
en proceso y aquellos a realizarse en los siguientes seis ejercicios fiscales,
bajo lo lineamientos que emita la propia Secretaria.

Dicho documento se presentara en al Comité, en la sesién del mes de abril,
para su conocimiento y comentarios.
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6.3. PRESUPUESTACION

Las Areas Requirentes que necesiten de Obras Publicas y Servicios
Relacionados con las Mismas, mas tardar en el mes de julio de cada afio,
deberan presentar a el DERMS, su Programa Anual de Necesidades del afio
siguiente, proyectando los recursos correspondientes debiendo aplicar criterios
de austeridad, racionalidad y disciplina presupuestal y los criterios generales
que emitan la SHCP y la SFP al respecto, basandose en necesidades reales de
la Institucion.

Para esos efectos, deberan presentar invariablemente ante la Ventanilla Unica
de el DERMS su solicitud de servicios, ademas de la justificacion para
ejecucion de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.

La Gerencia determinara cual es el procedimiento de adjudicacién procedente
para solventar las solicitudes de servicios, de acuerdo a la normatividad
vigente.

En el caso de la solicitud de contrataciones de Obras Publicas y Servicios
Relacionados con las Mismas, que abarquen mas de un ejercicio fiscal, las
areas requirentes deberan entregar a la Gerencia de Presupuesto las
justificaciones pertinentes, para que esta lo remita a la SHCP para la obtencion
de dicha autorizacion.

Una vez publicado en el DOF y en el PEF correspondiente al siguiente ejercicio
fiscal, la Direccion General Adjunta de Finanzas y Planeacion notificara a el
DERMS los montos maximos de Adjudicacion para Obras Publicas y Servicios
Relacionados con las Mismas, para el afio que corresponda, para su
presentacion al Comité.

Para iniciar cualquier proceso de contratacion, invariablemente se requerira del
oficio de liberacion de inversion

El DERMS, tomando en consideracion la informacién proporcionada por las
CAR y el area técnica, realizara la planeacion, programacion y presupuestacion
de las Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas, asi como
Mantenimiento de Inmuebles, en apego del presupuesto y de las disposiciones
legales aplicables.

6.4. SIMPLIFICACION

El DERMS podra proponer al Comité, acciones que permitan simplificar los
procedimientos y tramites para las Obras Publicas y Servicios Relacionados
con las Mismas, siempre y cuando no se contraponga a las disposiciones
legales aplicables.

El DERMS, los CAR y el Area Técnica, en sus respectivas areas de influencia,
seran las responsables de la planeacion, programacién, presupuestacion de las
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Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas, en apego del
presupuesto y de las disposiciones legales aplicables.

6.5. COMUNICACION CON CONTRATISTAS

El DERMS debera poner a disposicién del publico en general o de cualquier
contratista que lo solicite por escrito, el Programa Anual de Obras Publicas y
Servicios Relacionados con las Mismas, en los términos establecidos por la
Ley, y la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Puablica
Gubernamental, para que éstos puedan preparar la informacién relativa a la
capacidad técnica, econdémica y de otros elementos que les permitan presentar
ofertas en las mejores condiciones de precio y calidad.

El DERMS por conducto del Area Técnica llevara un registro permanente y
actualizado de los contratistas mismo que se integrara con la informacion que
proporcionen los interesados, asi como con la informacién que existe en
expedientes de los contratistas que han efectuado trabajos en la Financiera.

Tratandose de contratacion mediante invitacion a cuando menos tres personas,
la seleccién de participantes podrd hacerse de entre los contratistas que se
encuentren inscritos en el registro y entre aquellos que se tenga referencia de
Su experiencia, especialidad, capacidad técnica y antecedentes de
cumplimiento en tiempo y en monto respecto de contratos que hayan celebrado
con la Financiera.

Asimismo, en términos de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica Gubernamental, la DGAA, a través de la Unidad de Enlace,
pondra a disposicion del publico en general las contrataciones que se hayan
celebrado detalladamente, con excepcion de aquella informacion que, de
conformidad con las disposiciones aplicables, sea de naturaleza reservada o
confidencial; dicha informacion sera la siguiente:

. Las obras contratadas;

. El monto;

. El nombre del contratista o de la persona fisica 0 moral con quienes se
haya celebrado el contrato;

. Los plazos de cumplimiento de los contratos;

. Tipo de Adjudicacién y fundamento para la misma.

La atencion a los contratistas por los servidores publicos responsables de las
Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas, deberéa limitarse al
buen trato y cortesia, a fin de fomentar una mejor comunicacion con los
mismos, observando los limites establecidos por las disposiciones legales
correspondientes.

La Financiera se abstendra de recibir propuestas o celebrar contrato alguno en
las materias a que se refiere la Ley por un plazo de doce meses contados a
partir de la notificacion de la rescisién del segundo contrato, con los contratistas
que, por causas imputables a ellos mismos, la Financiera le hubiere rescindido
administrativamente mas de un contrato.
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En el caso de que el DERMS lo considere pertinente, podra solicitar a la SFP la
presencia de Testigos Sociales en los procesos de contratacion de Obras
Pulblicas y Servicios Relacionados con las Mismas, en el entendido de que la
participacion de dichos observadores debera atenerse a los lineamientos y
aranceles que determine la SFP, siempre y cuando exista disponibilidad
presupuestaria en la Financiera.

Previa aprobacion de la SHCP, el DERMS podra convocar, adjudicar y
formalizar contratos, cuya vigencia inicie en el ejercicio fiscal siguiente de aquel
en que se formalizan. Los referidos contratos estaran sujetos a la disponibilidad
presupuestaria del afio en que se preveé el inicio de su vigencia, por lo que sus
efectos estaran condicionados a la existencia de los recursos presupuestarios
respectivos, sin que la no realizacion de la referida condicion suspensiva
origine responsabilidad alguna para las partes. Cualquier pacto en contrario a
lo dispuesto en este parrafo se considerara nulo.

6.6. SOLICITUD DE SERVICIO

El trdmite de todas las contrataciones de Obras Publicas y Servicios
Relacionados con las Mismas y de mantenimiento , que se requieran sera a
través de un oficio dirigido a el DERMS, que debera contener descripcion
amplia de las especificaciones y conceptos por ejecutar asi como el periodo de
ejecucion en el cual se requieren los servicios solicitados, anexando la
justificacion y/o dictamen de que los trabajos son necesarios para la institucion.

El DERMS sera la Unica instancia que revisara la informacion que soporte la
peticion del area solicitante o requirente para la contratacion de Obras Publicas
y Servicios Relacionados con las Mismas, de conformidad con la normatividad
aplicable en la materia para en su caso, atenderlas o rechazarlas para su
correcta conformacion.

o Para las contrataciones de Obra Publica y Servicios Relacionados con
las Mismas, los tiempos quedan supeditados a la autorizacién de inversién
correspondiente.

Los servidores publicos facultados para suscribir la solicitud de la contratacion
de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas, siempre y cuando
se encuentren dentro del presupuesto autorizado, seran los siguientes:

EN EL EDIFICIO CORPORATIVO:

Director General.

Director General Adjunto.

Titular del OIC.

Directores Ejecutivo.

Subdirector Corporativo.

Director Ejecutivo de Recursos Materiales y Servicios.
Gerente de Adquisiciones y Obra Publica

Gerente de Servicios y Administracion Patrimonial.

VVVVVVVY
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EN LAS COORDINACIONES REGIONALES:

» Coordinador Regional.
» CAR.

6.7. SUBCOMITE DE REVISION DE BASES Y CONVOCATORIAS

El Subcomité revisara los Proyectos de Convocatorias y Bases de Licitacion
Pudblica e Invitacion a Cuando Menos Tres Personas, que presenten las areas
que requieran la celebracion de dichos procedimientos.

Los proyectos de Bases de Licitacion o Invitacion a Cuando Menos Tres
Personas, que se presente, se sometera a revision y validacion del Subcomité,
para posterior envio de la convocatoria a el DERMS para su publicacién en el
DOF, o envio de oficios de invitacidén, segun sea el caso, por lo menos con una
semana de anticipacion a la fecha de la publicacibn o acto de entrega de
invitacion segun corresponda.

Simultaneamente a la convocatoria para la sesion en la que se revisaran las
Bases, el DERMS deberd turnar a la Direccién General Adjunta de Finanzas y
Planeacion dichas Prebases con el fin de que sean incorporadas a la pagina de
Internet de la Financiera, sefialando como plazo para la recepcion de
comentarios un dia antes de la fecha en que se celebre la sesién del
Subcomité, a efecto de que los comentarios 0 sugerencias que se reciban sean
puestos a consideracion de los miembros del subcomité, sin que resulte
obligatorio que estos sean considerados en las bases de Licitacidn respectiva.

6.8. PROCEDIMIENTO DE EXCEPCION A LA LICITACION PUBLICA

Las Politicas, Bases y Lineamientos de Obras Publicas y Servicios
Relacionados con las Mismas, asi como del Manual de Integracién y
Funcionamiento del Comité de Obras Publicas y Servicios Relacionados con
las Mismas de la Financiera se deberan someter a la dictaminacién del Comité.

Las solicitudes para llevar a cabo una contratacion sin sujetarse al
procedimiento de Licitacion Pudblica, por encontrarse en algunos de los
supuestos que establece el articulo 42 de la Ley, excepto en los casos de las
fracciones I, Il y XII del propio precepto, deberan ser enviadas a mas tardar con
diez dias habiles de anticipacion a la fecha de celebracion de la Sesién
Ordinaria del Comité; en casos urgentes deberan enviarse con ese caracter a
fin de que en un plazo no mayor a cinco dias hébiles se celebre una Sesion
Extraordinaria del Comité.

Para el caso de que la solicitud del Dictamen se refiera al del Comité de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, por tratarse de
contratacion de servicios de Mantenimiento de Inmuebles con cargo a la partida
3504, dicha solicitud debera apegarse a la normatividad establecida para tal
efecto
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Para atender las solicitudes es indispensable que la documentacion incluya los
soportes documentales, el formato de presentacion de casos, la justificacion
necesaria para acreditar el supuesto del articulo 42 de la Ley en que se
pretenda fundamentar la Contratacion, rubricado y firmado por el funcionario
solicitante, asi como la suficiencia presupuestal.

Asi mismo el Titular del area responsable enviara al OIC informe relativo a los
contratos formalizados durante el mes calendario inmediato anterior,
acompafnado de escrito aludiendo al informe y analisis de las proposiciones o
las razones de la adjudicacion del contrato.

La solicitud al Comité para que este autorice celebrar contrataciones de Obras
Plblicas y Servicios Relacionados con las Mismas, de manera Directa, 0 a
través del procedimiento de Invitacion a Cuando Menos Tres Personas,
conforme al articulo 42 de la Ley, podra realizarse indistintamente por los
Titulares de la DGAA y de la DERMS

Dicha solicitud deberd ser acompafiada, invariablemente, de la siguiente
documentacion:

» Formato autorizado para la presentacion de casos al Comité;

» Justificacion emitida por el Titular del area requirente;

» Justificacion técnica para la contratacion;

» Solicitud de realizacion de Obra Publica y Servicios Relacionados con
las Mismas;

» Suficiencia presupuestal debidamente autorizada por el area de
presupuesto.

El dictamen de excepcién a la Licitacibn que en su caso emita el Comité,
debera ser previo a la contratacion respectiva.

6.8.1. DICTAMEN DEL COMITE

Las Politicas, Bases y Lineamientos de Obras Publicas y Servicios
Relacionados con las Mismas, asi como del Manual de Integracion y
Funcionamiento del Comité de Obras Publicas y Servicios Relacionados con
las Mismas de la Financiera se deberan someter a la dictaminacion del Comité.

En caso de requerirse la Adjudicacion de algun contrato, al amparo del articulo
42 de la Ley, via una Adjudicacion Directa o un procedimiento de Invitacion a
Cuando Menos Tres Personas, se debera elaborar un dictamen en el que se
sefialaran las razones que motivan la Adjudicacion del contrato solicitando al
Comité su dictaminacion correspondiente; en dicho dictamen, se debera
acreditar el o los criterios a que se refiere el articulo 41 de la Ley en que se
funda el ejercicio de la opcion y contendran ademas, lo siguiente:

> Valor del contrato;

» Descripcion general de la Obra Publica y Servicios Relacionados con las
Mismas;
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» Sustento legal,

Justificacion de cuando menos uno de los criterios previstos en el articulo 41 de
la Ley.

6.8.2. INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS

La comunicacién mediante la cual se invite a las personas que cuenten con la
capacidad de respuesta inmediata para patrticipar, sera firmada por el DERMS,
y en su ausencia por el Titular de la Gerencia de Adquisiciones y Obra Publica,
y esta debera ser enviada con al menos cinco dias de anticipacion a la fecha
de la recepcién formal de las propuestas.

En el proceso de Invitacion a Cuando Menos Tres Personas, el contenido de
las bases de participacion y los plazos para la presentacion de las
proposiciones asi como el fallo, se fijaran para cada operacion, atendiendo a
las caracteristicas, especialidad, condiciones y complejidad de los trabajos.

El personal de la Financiera autorizado para ejecutar los procedimientos, seran
los Titulares de las Areas siguientes:

» Director Ejecutivo de Recursos Materiales y Servicios.
» Gerencia de Adquisiciones y Obra Publica.
» Coordinacién de Licitaciones.

Los funcionarios antes mencionados seran la Unica autoridad facultada para
aceptar o desechar las proposiciones que se presenten durante el
procedimiento, sujetandose para tal efecto a lo que sefiala la Ley, su
Reglamento y lo establecido en estas Politicas.

Ademas del personal antes mencionado, para el acto de apertura de
propuestas, debera invitarse invariablemente a un representante del OIC, de la
Direccion General Adjunta Juridica y al Area Administrativa en el entendido que
la invitacion a éstos se les remitira con una anticipacion de por lo menos cinco
dias habiles, salvo que por la urgencia no fuera posible respetar este plazo;

En el caso de que dos procedimientos a Cuando Menos Tres Personas se
hayan declarado desiertos, el Titular de la DGAA o el DERMS tendran la
facultad de Adjudicar Directamente el contrato, previa solicitud escrita y acorde
con el dictamen que para el efecto emita de manera expresa, fundada y
motivadamente el Titular del Area Técnica.

6.9. OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS
MISMAS POR LICITACION PUBLICA O INVITACION A CUANDO MENOS
TRES PERSONAS

La contratacion de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas,
se adjudicaran generalmente a través de Licitaciones Pdublicas, a fin de
asegurar a la Financiera las mejores condiciones en cuanto a precio, calidad,
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financiamiento, oportunidad y demas circunstancias pertinentes, con criterios
de economia, eficiencia, eficacia y honradez.

Las solicitudes para contratacion de Obras Publicas y Servicios Relacionados
con las Mismas, deberan presentarse en la ventanilla Unica establecida para el
efecto en el DERMS.

Para el caso de que la solicitud de contratacion se refiera a Licitacion Publica o
Invitacion a Cuando Menos Tres Personas de servicios de Mantenimiento de
Inmuebles con cargo a la partida 3504, dicha solicitud se debera apegar a la
Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y a la
normatividad establecida para el efecto.

Cuando no puedan observarse los plazos indicados en el articulo 34 de la Ley,
porque existan razones justificadas de el DERMS y siempre que ello no tenga
por objeto limitar el nUmero de participantes, el Titular de la DGAA, o el Titular
de el DERMS, podra autorizar la reduccion de los plazos a no menos de diez
dias naturales, contados a partir de la fecha de publicacion de la convocatoria

En las Bases de Licitacion 0 Invitacion a Cuando Menos Tres Personas
deberan establecerse en su caso, los supuestos en que se podran otorgar
anticipos, sus porcentajes y condiciones para su autorizacion. El otorgamiento
de anticipos no sera objeto de dictamen del Comité y no podra exceder del
30% (treinta por ciento) del monto del contrato, lo que debera indicarse en las
Bases. No se considerard como operacion de financiamiento el otorgamiento
de anticipos, los cuales en todo caso deberan garantizarse en los términos del
articulo 48 fraccion | de la Ley.

La Financiera podra otorgar anticipos para los convenios que se celebren en
términos del articulo 59 de la Ley y sin que exceda el porcentaje originalmente
autorizado en el contrato.

6.9.1. CONVOCATORIA

Para la publicacién de la convocatoria de las Licitaciones Publicas, o para la
entrega de Invitaciones a los procedimientos de Invitacion a Cuando Menos
Tres Personas, es necesario obtener previamente la validacion de las Bases
por el Subcomité; dichos documentos deberdn cumplir con lo establecido en la
Ley, su Reglamento, las presentes Politicas y con lo establecido en la
normatividad correspondiente. Posteriormente y segun sea el caso se debera
remitir en su oportunidad a la SFP a través del programa de captura mediante
transmision electronica para ser publicado en el Sistema Compranet y tramitar
ante el DOF la publicacion de la mismas.

Asi mismo se distribuiran copias en lugares visibles de la Financiera para la
transparencia del procedimiento.

Cualquier modificacion a la convocatoria tendra que publicarse en el DOF, asi
como en los demas medios utilizados para su difusion; sin embargo, cuando
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derivado de la junta de aclaraciones se modifique la fecha, hora y lugar de
celebracion del acto de presentacion y apertura de proposiciones, su
publicacion no sera necesaria, debiéndose modificar igualmente el periodo de
venta de bases que se hara hasta el sexto dia natural previo a la nueva fecha
del acto de presentacion y apertura de proposiciones.

Tratdndose de Licitaciones Publicas Internacionales sujetas a las disposiciones
de los tratados, el plazo entre la publicacion de la convocatoria y el acto de
presentacion y apertura de proposiciones, no podra ser inferior a cuarenta dias
naturales, salvo en los casos de urgencia debidamente justificados por el
Titular del area requirente de los trabajos y autorizados por el DERMS, en los
cuales podra reducirse a no menos de diez dias naturales.

El dia de publicacion de la convocatoria sera el primer dia para el computo del
plazo para la presentacion y apertura de proposiciones, y el dia anterior a ésta,
sera el ultimo que se contabilizara para determinar el citado plazo, por lo que
para el caso indicado en el parrafo anterior, el acto de presentacién y apertura
debera celebrarse como minimo el dia 41 u 11 segun corresponda, o al dia
siguiente habil, en caso de que los mismos fueran inhabiles.

6.9.2. PUBLICACION DE LAS CONVOCATORIAS

Las convocatorias de las Licitaciones Puablicas podran publicarse por los
servidores publicos con los siguientes cargos:

» Director Ejecutivo de Recursos Materiales y Servicios.
» Gerente de Adquisiciones.

Cuando el proyecto exceda de 10,000 veces del salario minimo general vigente
en Distrito Federal elevado al mes, asi como aquellas de monto inferior que la
Financiera considere conveniente, las Bases de Licitacion se deberan de
difundir a través de la pagina de Internet de la Financiera o aquellas que el
DERMS considere pertinentes.

6.9.3. VENTA DE BASES DE LICITACION PUBLICA

La venta de Bases sera por conducto de la Gerencia en la Financiera y
mediante el Sistema Electrénico de Contrataciones Gubernamentales
(COMPRANET).

Los interesados podran revisar los documentos que integran las Bases,
previamente al pago del costo de las mismas, el recibo de pago sera requisito
para participar en la Licitacion.

6.9.4. VISITAS A SITIOS DE TRABAJO

Si resultara procedente, la visita al lugar donde se ejecutaran los trabajos, se
sujetara al plazo comprendido entre el cuarto dia natural siguiente a aquél en
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que se publigue la convocatoria y el sexto dia natural previo al acto de
presentacion y apertura de proposiciones; asimismo, la visita sera optativa para
los interesados debiendo incluir en su propuesta un escrito en el que
manifiesten conocer el sitio donde se desarrollaran los trabajos. Si se
adquieren las bases con posterioridad a la realizacién de la visita, el DERMS
deberd permitir el acceso al lugar en que se llevaran a cabo los trabajos,
siempre que lo soliciten con anticipacion de por lo menos veinticuatro horas a la
conclusion del periodo de venta de bases, aunque no sera obligatorio para el
DERMS designar a un técnico que guie la visita.

6.9.5. JUNTAS DE ACLARACION

En las bases se estableceran fecha, hora y lugar de la junta de aclaraciones a
las bases de la Licitacion, siendo optativa por parte de los participantes la
asistencia a las reuniones que en su caso se realicen; ademas, ésta deberé ser
posterior a la visita al sitio de realizacion de los trabajos. Se podran celebrar el
namero de juntas de aclaraciones que se consideren necesarias, atendiendo a
las caracteristicas, complejidad y magnitud de los trabajos a realizar, debiendo
comunicar a los asistentes en cada junta, la nueva fecha de celebracion.

En las juntas de aclaraciones, deberd hacerse exigible la copia del recibo que
acredite el pago en tiempo y forma de bases, a los licitantes que deseen
formular preguntas en los actos de aclaracion a las bases. En caso de que los
participantes no presenten la copia del recibo, solo podran participar como
oyentes sin derecho a formular preguntas y se les entregara copia del acta
correspondiente hasta que exhiban el recibo de compra de bases.

De toda junta de aclaraciones se levantara un acta, que contendrd la firma de
los asistentes y las preguntas formuladas por los licitantes y las respuestas de
los servidores publicos y, en su caso, los datos relevantes de la visita al sitio de
realizacion de los trabajos; debiendo entregar copia a los presentes y ponerse
a disposicion de los ausentes, en las oficinas de la Financiera o por medios de
transmision electronica.

El DERMS podré recibir preguntas adicionales con posterioridad a la junta de
aclaracidon de bases y hasta cuarenta y ocho horas antes de la conclusion del
periodo de venta de bases, a las que se les dara contestacion a mas tardar el
ultimo dia de la venta.

6.9.6. PERSONAL AUTORIZADO PARA EFECTUAR EL PROCEDIMIENTO
DE LICITACION PUBLICA Y DE INVITACION A CUANDO MENOS TRES
PERSONAS

El personal de la Financiera autorizado para ejecutar los procedimientos seran
los siguientes:

» Director Ejecutivo de Recursos Materiales y Servicios.

» EIl Gerente de Adquisiciones y Obra Publica.

» El Coordinador de Licitaciones.
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Los funcionarios antes mencionados seran las Unicas autoridades facultadas
para aceptar o desechar las propuestas que se presenten durante los
procedimientos de la Licitacién Publica o de Invitacion a Cuando Menos Tres
Personas, sujetandose para tal efecto a lo que sefala la Ley, su Reglamento y
lo establecido en estas Politicas.

Ademas del personal antes mencionado, se invitara a participar en estos actos:
EN CALIDAD DE ASESORES:

Un representante del Organo Interno de Control.

Un representante de la Direccion General Adjunta Juridica.

Un representante designado por la Funcion Publica.

El representante del area técnica a fin de hacerse cargo de los aspectos
técnicos tanto en la junta de aclaraciones como en el acto de apertura y
de fallo.

YV YVYY

La Gerencia remitira el dia de la publicacion de la convocatoria en el DOF, o en
Su caso, de la entrega de la primera invitacion a un procedimiento de Invitacién
a Cuando Menos Tres Personas, la invitacion sera por escrito al OIC, a la
Direccion General Adjunta Juridica y a la Unidad Administrativa solicitante, a fin
de que patrticipen en los diferentes actos inherentes al proceso de Licitacion
Publica o de la Invitacion a Cuando Menos Tres Personas; a dicha invitacion,
se adjuntaran la Convocatoria y las Bases.

6.9.7. REGISTRO DE PARTICIPANTES

Los actos de entrega de propuestas daran inicio en la fecha y hora indicada en
la convocatoria y en las bases de licitacién. No se considerard al licitante que
se encuentre presente si su registro para dicho acto o la entrega del sobre se
realiza en algun area distinta a las establecidas en las bases de licitacion o
invitacion a cuando menos tres personas.

6.9.8. ACTO DE PRESENTACION, ENTREGA Y APERTURA DE
PROPOSICIONES

Los actos de entrega de propuestas daran inicio en la fecha y hora indicada en
la convocatoria y en las bases. No se considerara al participante que se
encuentre presente si su registro para dicho acto o la entrega del sobre
cerrado, se realiza en algun area distinta a las establecidas en las bases de
Licitacion Publica o Invitacion a Cuando Menos Tres Personas.

Cualquier persona podra asistir a los diferentes actos de Licitacion Publica o
del procedimiento de Invitacion a Cuando Menos Tres Personas, en calidad de
observador, sin necesidad de adquirir las bases, registrando previamente su
participacion; no tendra derecho a voz ni voto.

La presentacion, entrega y apertura de propuestas se hara en una sola etapa,
debiendo los participantes presentar en un solo sobre cerrado tanto la
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propuesta técnica y econdmica; en la inteligencia que si llegan a presentar
cada una de las propuestas en un sobre separado, no serd motivo de
descalificacién, ya que dicha situacién no afecta la solvencia de las propuestas.

En el acto de presentacion, entrega y apertura de propuesta se realizara por
parte de o de los funcionarios autorizados, la revision cuantitativa de la
documentacién solicitada en las bases de la Licitacion Publica o Invitacion a
Cuando Menos Tres Personas. Se desecharan aquellas que no cumplan con la
documentacién solicitada en las bases. Las propuestas que cumplan
cuantitativamente a lo establecido en las bases seran entregadas en ese
mismo acto al Area Técnica para la evaluacion cualitativa correspondiente. Al
concluir el acto de presentacion y apertura de proposiciones se levantara el
acta correspondiente.

Asi las propuestas desechadas durante la Licitacion Publica o Invitacion a
Cuando Menos Tres Personas, podran ser devueltas a los licitantes que lo
soliciten, una vez transcurridos sesenta dias naturales contados a partir de la
fecha en que se dé a conocer el fallo respectivo, salvo que exista alguna
inconformidad en tramite, en cuyo caso las propuestas deberan conservarse
hasta la total conclusidon de la inconformidad e instancias subsecuentes;
agotados dichos términos la convocante podrd proceder a su devolucion o
destruccion.

6.9.9. EVALUACION DE PROPUESTAS (TECNICA Y ECONOMICA)

La evaluacion de las propuestas se llevara a cabo conforme a lo siguiente:
a) DE PROPUESTAS TECNICAS

La Coordinacion, para hacer la evaluacién de las propuestas, debera verificar
que las mismas cumplan con los requisitos solicitados en las bases de
Licitacion Publica o de Invitacibn a Cuando Menos Tres Personas; para tal
efecto, se deberan establecer en las bases los procedimientos y los criterios
claros y detallados para determinar la solvencia de las propuestas,
dependiendo de las caracteristicas, complejidad y magnitud de los trabajos por
realizar, asi como los criterios de Adjudicacion de los contratos.

Atendiendo a las caracteristicas propias de cada servicio, siempre y cuando se
demuestre su conveniencia, se podran utilizar mecanismos de puntos y
porcentajes para evaluar las propuestas, salvo en los casos de asesorias y
consultorias donde invariablemente deberan utilizarse estos mecanismos, de
acuerdo con los lineamientos que para tal efecto emita la SFP.

En todo caso, y a solicitud expresa del area requirente, se establecera el
mecanismo de evaluacion por puntos en las prebases de Licitacion, y la
determinacion de su inclusion en las bases definitivas sera facultad del
Subcomité, en apego a las disposiciones que para tal efecto establezca la SFP.
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Para la evaluacion de las propuestas, el Area técnica debera verificar de
manera minuciosa que los licitantes cumplan con todos los requisitos
solicitados desde el punto de vista técnico, debiendo emitir el dictamen
correspondiente el cual servira, entre otros como fundamento para la emision
del fallo.

Los criterios que se establezcan en las bases de Licitacion por parte del Area
técnica para la evaluacion de las propuestas deberan ser apegados a los
principios de transparencia, igualdad, imparcialidad, claridad, objetividad y
precision, y sin que los mismos con lleven a favorecer a algun contratista.

Se llevara a cabo la evaluacion del cumplimiento de los requisitos de las bases
de participacion, los cuales deberan ser entregados en el sobre Unico a que
alude la Ley, para lo cual se emitira un dictamen técnico en el que se detalle el
cumplimiento a lo solicitado, determinando las propuestas que cumplen y las
que no cumplen.

En el caso de la evaluacion técnica para la contratacion de servicios, en la que
se establezca como mecanismo de evaluacién el de puntos y porcentajes, se
tomara en cuenta que el 50% (cincuenta por ciento) de la calificacion debera
ser asignado a la condicion del precio mas bajo.

El Area Técnica determinara los parametros del porcentaje restante que se
asignaran a los demas rubros que la misma area técnica determine como
requisitos necesarios para la correcta prestacion del servicio; dicha
determinacion debera se integrada en el proyecto de base de Licitacion que se
presente al Subcomité, para su evaluacion y, en su caso, aprobacion. En tal
sentido, el Area Técnica debera cuidar que las determinaciones anteriores no
violenten las disposiciones que en tal sentido emita la SFP.

Se evaluard que las ofertas cumplan con los requisitos establecidos en las
bases de participacion.

b) DE PROPUESTAS ECONOMICAS

Una vez hecha la evaluacion de las propuestas, debera elaborarse por parte de
la Coordinacién de Licitaciones el cuadro comparativo de las propuestas
economicas de los participantes que cumplieron en la evaluacién técnica, el
cual serd autorizado por la Gerencia, adjudicAndose el contrato entre los
licitantes, a aquél cuya propuesta resulte solvente porque redne, conforme a
los criterios de adjudicacion establecidos en las bases de Licitacion, las
condiciones legales, técnicas y economicas requeridas por la Financiera, y
garantice satisfactoriamente el cumplimiento de las obligaciones respectivas.

Cc) CRITERIO DE ADJUDICACION CUANDO DOS O MAS
PROPUESTAS SEAN SOLVENTES

Si resultare que dos o mas propuestas son solventes porque satisfacen la
totalidad de los requerimientos solicitados por la Financiera, el contrato se
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adjudicara a quien presente la proposicion que resulte econdmicamente mas
conveniente para la Financiera.

Para el caso de la evaluaciéon por puntos la determinacion de la propuesta que
resulte mas conveniente para la Financiera, serd aquella que reuna la mayor
puntuacion conforme a la valoracion de los criterios y parametros establecidos
en los lineamientos que regulan la disposicién contenida en le articulo 38 de la
Ley relativamente a la propuesta que resulte mas conveniente para el Estado,
emitidos por la SFP y publicados en el DOF el 13 de octubre del 2005, mismos
que a continuacion se detallan.

1. Criterios relativos al precio. La propuesta solvente cuyo precio o
monto sea el mas bajo, o la de menor valor presente. (50 puntos).

2. Criterio relativo a la Calidad. La calidad atenderd a los rubros de
especialidad, experiencia y capacidad técnica en los términos del altimo
parrafo del articulo 36 de la Ley. (20 puntos).

3. Criterio relativo al Financiamiento. Que se pondere la proposicion que
aporte las mejores condiciones de financiamiento para la Financiera. (10
puntos).

4. Criterio relativo a la Oportunidad. Que se hayan ejecutado obras con
contratos terminados en costo y tiempo, ultimo parrafo del articulo 36 de
la Ley. (10 puntos).

5. Criterio relativo al Contenido Nacional. Considerando para dicho
criterio a la propuesta con mayor porcentaje de contenido nacional
respecto de los siguientes insumos y equipos. (10 puntos).

Lo anterior siempre y cuando su precio 0 monto tenga una diferencia del 7%
(siete por ciento) respecto del precio o monto determinado como solvente mas
baja como resultado de la evaluacion, le adjudicara a la que siga en puntaje
mas bajo, pero la diferencia de su precio sea menor o igual al 7% (siete por
ciento) sefialado y, asi sucesivamente hasta que se obtenga la propuesta que
sera adjudicada.

Este ultimo criterio no aplica para los procedimientos de contratacion de
servicios en los cuales se utilice el mecanismo de porcentajes en los términos
previstos en el tercer parrafo del articulo 38 de la Ley.

Cuando las convocantes no cuenten con elementos para valoracion de alguno
de los criterios o rubros antes mencionados, o0 estos no podran ser presentados
por los licitantes, no representaran ningun valor en su puntaje, es decir tendran
valor cero o aplica y los puntos que le corresponderian no se re-expresaran.

En obras con valor hasta los 10,000 dias de salario minimo vigente en el
Distrito Federal elevado al mes, el DERMS podra optar por determinar como la
propuesta econdémicamente mas conveniente para el Estado la que
corresponda a la solvente cuyo precio o monto sea el mas bajo, en cuyo caso
no aplica el mecanismo de Adjudicacion.
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El DERMS no considerard las propuestas en las que se incluyan costos
indirectos superiores al 30% (treinta por ciento) a efecto de garantizar las
condiciones econdémicas mas adecuadas a los criterios de la disciplina
presupuestaria.

Asimismo el Area Técnica, considerara en la evaluacion econdémica, los costos
directos considerados en el catalogo de ANALISIS DE COSTOS DE
MATERIALES PARA CONSTRUCCION (COSTOS DE EDIFICACION)
publicados mensualmente por BIMSA REPORTS, S.A. DE C.V. de los
conceptos que se presenten en los catadlogos de la o las propuestas para la
ejecucion de obras y servicios a través de la modalidad de Adjudicacién Directa
y en la integracion de los conceptos adicionales y/o extraordinarios que
resulten de la ejecucion de las obras y servicios, asi como la consideracion de
los aranceles emitidos para los efectos procedentes por la Camara Nacional de
la Industria de la Construccion.

6.10. ACTA DE FALLO

La Gerencia emitird un dictamen que servird como base para el fallo, en el que
se harad constar una resefia cronologica de los actos del procedimiento
licitatorio, el andlisis de las proposiciones y las razones para admitirlas o
desecharlas.

En junta publica, el responsable de efectuar los actos inherentes a la Licitacion
Publica o a la Invitaciébn a cuando menos tres personas, dard a conocer el fallo
de la misma.

6.11. CRITERIOS DE DESEMPATE

Realizada la evaluacion de las propuestas, el contrato se adjudicara de entre
los participantes al que resulten solventes porque reunen los requisitos,
conforme a los criterios de evaluacion, las condiciones legales, técnicas y
econdémicas requeridas por la Financiera y garantizan satisfactoriamente el
cumplimiento de las obligaciones respectivas. En caso de empate, se debera
atender lo especificado en el articulo 38 de la Ley.

En este ultimo caso, se debera dar preferencia a empresas nacionales que en
su planta laboral cuenten con el 5% (cinco por ciento) de personal con
discapacidad, cuya alta en el Instituto Mexicano de Seguro Social se haya dado
con seis meses de antelacion al cierre de la Licitacidon Publica, lo cual se
comprobara por parte de las mismas con el aviso de alta en el Instituto
Mexicano del Seguro Social, asimismo, deberan presentar junto con su
propuesta una manifestacion bajo protesta de decir verdad en la que indique
ser persona con discapacidad, tratdndose de persona fisica, o la proporcion de
empleados con discapacidad respecto a la totalidad de su planta de
empleados, en el caso de las personas morales; en cualquiera de los casos, la
DERMS manifestara en las bases de Licitacion Publica la facultad de realizar la
visita a la empresa o al domicilio de la persona fisica para verificar dicha
situacion.
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De persistir la igualdad la Adjudicacion se hara en favor de la empresa que
resulte ganadora mediante un sorteo manual por insaculacion que se celebrara
en el propio acto de fallo, consistiendo este en la participacion de un boleto por
cada propuesta que resulte empatada, que se depositara en una urna, de la
que se extraera el boleto del licitante ganador, siendo este el primero que se
extraiga.

Si del resultado de la evaluacién econémica se determina que los precios no
fueren aceptables, se procedera a desechar las propuestas sefialando en el
acta de fallo los resultados del estudio de mercado por el cual se justifica que
los precios no son aceptables.

6.12. CANCELACION DE LICITACIONES O DE INVITACION A CUANDO
MENOS TRES PERSONAS

Se podra cancelar una Licitaciéon Publica o Invitaciéon a Cuando Menos Tres
Personas por caso fortuito o fuerza mayor o cuando existan circunstancias
debidamente justificadas que provoquen la extincion de la necesidad de
contratar los trabajos y que de continuarse con el procedimiento de
contratacién se pudiera ocasionar un dafio o perjuicio a la Financiera, por lo
que la DERMS, bajo su mas estricta responsabilidad, debera fundar y motivar
las causas que originaron la cancelacion del procedimiento de contrataciéon y
comunicarla a los participantes.

6.13. ADJUDICACIONES DIRECTAS AL AMPARO DEL ARTICULO 43 DE
LA LEY

Con fundamento en lo establecido en el articulo 43 de la Ley, el DERMS podra
Adjudicar Directamente contratos de Obras Publicas y Servicios Relacionados
con las Mismas, lo anterior, cuando el importe de cada operacion no exceda
del monto maximo autorizado que al efecto se establecera en el PEF y debera
de ser considerado sin incluir el IVA; siempre y cuando las operaciones no se
fraccionen para quedar comprendidos en los supuestos de excepcion. No se
considera fraccionar una operacion cuando esta derive de una solicitud
posterior a lo programado inicialmente o cuando la adjudicacion del contrato de
obra o de servicio de igual caracteristicas se realice bajo un proceso Licitatorio.

Para lo anterior, previamente se solicitara un presupuesto al contratista, mismo
gue presentara por escrito a el DERMS, verificando este que cumpla con lo
solicitado y que los costos propuestos correspondan a los vigentes en el
mercado. Los pagos que se deriven de esta operacion se cubriran a través de
cuentas por pagar, de acuerdo a la normatividad emitida en la materia.

Asimismo la suma de los montos de los contratos formalizados al amparo del
articulo 43 de la Ley no podra exceder del 20% (veinte por ciento) del
presupuesto autorizado para realizar Obras Publicas o Servicios Relacionados
con las Mismas en cada ejercicio presupuestario.
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6.14. INFORMES

En el caso de las Licitaciones Publicas, se enviara a la SFP via electronica
(Compranet) la convocatoria, bases de Licitacién Publica, acta de aclaracion de
bases, actos de apertura técnica, fallo y datos relevantes de los contratos; y en
el caso de Invitacion a Cuando Menos Tres Personas Unicamente los contratos
con montos superiores los que indigue SFP, se informaréa al OIC de los asuntos
determinados por el Comité para los casos de excepcion a Licitacién Publica.
De igual manera, el DERMS debera presentar el informe a que alude el articulo
41 dltimo pérrafo de la Ley.

Asimismo, y en cumplimiento a lo dispuesto por el articulo 16 del Reglamento,
el DERMS debera presentar trimestralmente al Comité un informe acerca de
las inconformidades recibidas en el periodo, asi como del estado que guardan
los procedimientos o por el no reintegro de anticipos, asi como los resultados
de la gestion del Comité y de la contratacion de obras y servicios realizados en
la Financiera.

6.15. ANTICIPOS

El DERMS sera la facultada para autorizar anticipos, cuando se justifique
plenamente por escrito del area requirente y de acuerdo a las caracteristicas de
las obras y/o servicios a contratar, el otorgamiento de anticipos de acuerdo a su
disponibilidad presupuestal y calendarizacién de gastos autorizados, conforme
al articulo 50 de la Ley y a lo siguiente:

En las bases de Licitacion Publica o de Invitacion a Cuando Menos Tres
Personas, en las solicitudes de presupuesto, en los contratos y convenios
modificatorios, debera indicarse si se otorgara o no anticipo, las condiciones,
porcentajes de éste, nimero de exhibicion y fechas de amortizacion, la cual
debera realizarse proporcionalmente en cada uno de los pagos.

El anticipo podré otorgarse hasta por un 30% (treinta por ciento) del monto total
del contrato asignado, de la siguiente manera: 10% (diez por ciento) para inicio
de trabajo y 20% (veinte por ciento) para compra de materiales.

Para asegurar la aplicacion correcta de los anticipos, los contratistas
constituirdn previamente a su recepcion, fianza por la totalidad del monto del
anticipo expedida por compafia afianzadora autorizada en términos de la Ley
Federal de Instituciones de Fianzas, a favor de la Financiera, la que estara
vigente hasta su total amortizacion y sélo sera cancelada con autorizaciéon
expresay por escrito de la Financiera.

Para el tramite o cobro de anticipos por parte del contratista se requiere

entregar en la Gerencia original de la factura y copia del contrato a si como el
original de la fianza citada de garantia por el 100% (cien por ciento).
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Se podra otorgar anticipos en las mismas condiciones para los Convenios
modificatorios, mismos que igualmente deberan ser autorizados por el Titular
de la DERMS

6.16. GARANTIAS

El area responsable de la formalizacién del contrato debera recabar de los
contratistas, la garantia de cumplimiento de dichos instrumentos y que se
establezcan en los mismos.

De conformidad a lo establecido en el articulo 71 fraccion | del Reglamento de
la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, las garantias
que se constituyan a favor de la Financiera, invariablemente deberan ser
mediante fianzas expedidas por institucion legalmente autorizada para tal
efecto.

a) DE CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO

El contratista a quien se haya adjudicado un contrato, a fin de garantizar su
cumplimiento, debera entregar dentro de los quince dias siguientes al fallo,
fianza expedida por companiia legalmente autorizada para ello por el 10% (diez
por ciento) del monto total del mismo, sin incluir el impuesto al valor agregado.
Para ello, se deber& atender invariablemente lo dispuesto en el articulo 60 del
Reglamento.

Cuando los trabajos se realicen en mas de un ejercicio presupuestario, la
garantia de cumplimiento debera sustituirse en el o los siguientes ejercicios en
proporcion al monto autorizado para el ejercicio presupuestal de que se trate,
considerando los trabajos faltantes de ejecutar conforme al programa
convenido actualizando los importes de acuerdo con los ajustes de costos
autorizados y modificaciones contractuales.

Asimismo y atento a lo establecido en la Ley y Reglamento, el Titular de la
DGAA, o en su caso, el DERMS, bajo su responsabilidad, podra exceptuar de
la presentacion de la garantia que alude el articulo 48 de la Ley, a los
contratistas que hayan sido adjudicados al amparo de lo establecido en los
articulos 42 fracciones IX y X, y 43 de la Ley, siempre y cuando el monto del
contrato no sea superior a $120,000.00 (Ciento veinte mil pesos 00/100 M.N.)
sin tomar en cuenta el Impuesto al Valor Agregado.

En caso de que se formalice convenio modificatorio que implique el incremento
en el monto a pagar, el contratista debera entregar ante la instancia que
formalice el mencionado instrumento, la modificacion a la fianza de
cumplimiento.

En todos los casos de notificacion de rescision que la Financiera a través de la
Subdireccion Corporativa Juridica Contenciosa envie al contratista, se debera
recabar el acuse correspondiente y se enviara copia del mismo a la compaiiia
afianzadora que estuviere garantizando el cumplimiento.
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b) DE ANTICIPOS

Los anticipos que se otorguen deberan garantizarse por la totalidad del monto
pagado, incluyendo el impuesto al valor agregado, mediante podliza de fianza
expedida por comparniia legalmente autorizada para ello.

Las garantias de los anticipos deberan entregarse previamente al otorgamiento
de los mismos y en la misma moneda que la pactada en el contrato.

c) DE RESPONSABILIDAD CIVIL

En los casos en que se considere conveniente se le exigira al contratista
garantia por dafios que se ocasionen a la Financiera o a terceros, que incluiran
robo de materiales y equipos asi como de posibles dafios que sufran los
mismos, con vigencia durante el tiempo en que se desarrolle los trabajos. El
monto de esta garantia sera establecida por el DERMS dentro del contrato
firmado por las partes.

d) DE DEFECTOS Y VICIOS OCULTOS

Concluido los trabajos el contratista se comprometera a responder de los
defectos, vicios ocultos o de cualquier otra responsabilidad que resulten de la
ejecucion de los mismos, por lo que previa a la recepcion de los trabajos
entregara fianza por el equivalente al 10% (diez por ciento) del monto total
ejercido por la obra ejecutada.

6. 17. CAUSALES DE IMPEDIMENTO PARA RECEPCION DE
PROPUESTAS O DE ADJUDICACION DE PROPUESTAS

El DERMS sera la responsable de que no se soliciten presupuestos, se reciban
propuestas o se adjudiquen contratos a aquellas personas fisicas y morales
gue se encuentren en algunas de las hipotesis que sefiala el articulo 51 de la
Ley.

6.18. FORMALIZACION DE CONTRATOS

Una vez adjudicado algun contrato, previo a su formalizacion, se requerira de la
persona fisica o moral original o copia certificada para su cotejo la siguiente
documentacion:

a) PARA PERSONAS MORALES:

A\

Testimonio del Acta Constitutiva inscrita en el Registro Publico de la
Propiedad y de Comercio, asi como los testimonios de modificaciones a
los estatutos, que a la fecha de presentacion se hayan realizado.
Identificacion oficial vigente del representante legal.

Poder notarial del representante legal.

Cédula de identificacion fiscal.

Comprobante de domicilio.

YV VY
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» Comprobante de pago de las bases de Licitacion.

» Declaracion bajo protesta de decir verdad de estar al corriente de sus
obligaciones fiscales conforme al articulo 32-D del Cédigo Fiscal de la
Federacion.

» Declaracién bajo protesta de decir verdad que no se encuentran en
algun de los supuestos que establecen los articulos 51 y 78, penultimo
parrafo, 33 fraccion XXIll de la Ley.

» Declaracion fiscal o balance general auditado de la empresa,
correspondiente al ejercicio fiscal inmediato anterior.

» Cédula de registro ante el Instituto Mexicano del Seguro Social y el
Instituto del Fondo Nacional de la Vivienda para los Trabajadores.

b) PARA PERSONAS FiSICAS:

» Cédula de identificacion fiscal.

» ldentificacion oficial vigente.

» Comprobante de domicilio.

» Comprobante de pago de las bases de Licitacion.

» Declaracion bajo protesta de decir verdad, de estar al corriente de sus
obligaciones fiscales conforme al articulo 32-D del Cdédigo Fiscal de la
Federacion.

» Declaracion bajo protesta de decir verdad que no se encuentran en

algun de los supuestos que establecen los articulos 51 y 78, penultimo
parrafo, 33 fraccion XXIll de la Ley.

» Cédula de registro ante el Instituto Mexicano del Seguro Social y el
Instituto del Fondo Nacional de la Vivienda para los Trabajadores.

6.19. ELABORACION DE CONTRATOS Y SUS MODIFICACIONES

No se podran llevar a cabo trabajos de Obras Publicas y Servicios
Relacionados con las Mismas o el Mantenimiento de Inmuebles, hasta no
contar con el contrato debidamente formalizado.

a) CONTRATOS
Adicionalmente a los requisitos que establece el articulo 46 de la Ley y su
Reglamento sobre el contenido de los contratos y sus modificaciones, asi como

el contenido de las bases de participacion, se debera contar, preferentemente
con la validacion del Area Juridica de la Financiera.

No obstante lo anterior, los contratos deberan formalizarse de acuerdo a los
tiempos establecidos en la Ley.
b) MODIFICACIONES A CONTRATOS (CONVENIOS MODIFICATORIOS)

Adicionalmente a lo sefalado en el articulo 59 de la Ley, se debera considerar
lo siguiente:
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» Se debera evitar realizar modificaciones sustantivas a los contratos, asi
como cualquier cambio por detalles que desvirtien el contenido esencial de las
solicitudes de presupuesto o de las bases, de existir la necesidad de otro tipo
de modificaciones, éstas podran efectuarse por las partes, firmando un
convenio modificatorio al contrato.

» Dentro del presupuesto autorizado mediante solicitud por escrito del
contratista podran modificarse en monto y plazo los contratos, mediante la
celebracién de convenios modificatorios, por razones fundadas y explicitas, a
juicio y bajo la responsabilidad de el DERMS, siempre y cuando se ajusten en
lo conducente, a las disposiciones del articulo 59 de la Ley y los articulos 68
fraccion 11, 69,70,73 y 74 del Reglamento de la Ley, debiéndose notificar al OIC
a mas tardar el ultimo dia habil del mes siguiente a la fecha de la celebracién
de los convenios modificatorios.

» Las modificaciones que se realicen a los contratos, seran a peticion
expresa y bajo la estricta responsabilidad del Area Técnica para los inmuebles
ubicados en el Distrito Federal, y de los CAR, para los inmuebles sitos en las
Coordinaciones Regionales; para tales efectos, deberan turnar a el DERMS la
solicitud debidamente requisitada. Asimismo, deberan entregar, en su caso, la
documentacibn que acredite la suficiencia presupuestal debidamente
autorizada por el area de presupuesto.

» Las modificaciones a los contratos seran suscritas por el servidor publico

gue lo haya hecho en el instrumento juridico original, o quien lo haya sustituido
en el cargo o esté facultado para ello.

Las adecuaciones en alcances, volumenes, variaciones de proyectos,
anotaciones de Bitacoras que impliguen la celebracion de Convenios
Modificatorios, seran de la estricta responsabilidad del funcionario que la
autorice y de los CAR para el caso del interior de la Republica y del Area
Técnica para el caso de los inmuebles ubicados en el Distrito Federal.

6.20. FIRMA DE CONTRATOS

Los contratos podran ser suscritos por los siguientes servidores publicos:

> Titular de la DGAA.
> Titular de la DERMS.

6.21. RESIDENTE DE OBRA

El DERMS designara por escrito al servidor publico que fungird como residente
de obra para llevar acabo la administracion y direccion de los trabajos.

6.22. SUPERVISION DE LOS TRABAJOS
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El Area Técnica, en los inmuebles ubicados en el Distrito Federal, y las CAR,
en los inmuebles sitos en las Coordinaciones Regionales, deberan revisar que
los trabajos ejecutados cumplan con las especificaciones y volimenes
establecidos, en su caso, en las bases de participacion y en los contratos.

El DERMS establecera en coordinacion con las areas usuarias los mecanismos
de supervisidn permanentes para que los servicios obtenidos se ajusten a lo
especificado en el contrato.

Los servicios de supervision de obra que se contraten de manera externa,
deberan apegarse a la Ley y su Reglamento asi como a los lineamientos que
en la materia expida la SFP.

En los contratos de prestacion de servicios deberan establecerse las
condiciones a que se sujetara la prestacion del servicio que corresponda de
conformidad, en su caso, con las bases de licitacion o la solicitud de servicio.

En las solicitudes de servicios se establecera el nombre del titular del Area
Administrativa responsable de la recepcion, supervisién y control, asi como los
términos de la misma. Dicha responsabilidad recaera a partir del nivel del Area
Técnica en el Corporativo, y de CAR en las Coordinaciones Regionales.

6.23. BITACORA

La bithcora sera obligatoria y conformada en cada uno de los contratos por
medios remotos de comunicacion electrénica por la supervision externa a la
que se haya contratado por la Financiera. Se registraran los avances y
aspectos relevantes durante la ejecucion de la obra con la periodicidad que se
establezca en el contrato;

La elaboracién, control y seguimiento de la bithdcora podra llevarse por medios
de comunicacién convencional cuando la Financiera soliciten autorizacion a la
Secretaria de la Funcion Publica, en aquellos casos en que por virtud del sitio
donde se realicen los trabajos existan dificultades tecnologicas que impidan
llevar la bitadcora a través de medios remotos de comunicacioén electrénica.

6.24. PENALIZACIONES QUE SE PODRAN PACTAR EN LOS CONTRATOS

a) ENOBRA

En las bases de Licitacién Publica e Invitacion a Cuando Menos Tres Personas,
asi como en los contratos, deberé establecerse la penalizacién que se aplicara
a los contratistas por atraso a las obligaciones pactadas en la realizacion de los
trabajos, determinados en funcién de los trabajos no ejecutados, conforme el
programa.

En el calculo para la aplicacion de las penalizaciones, se tomara en cuenta

Gnicamente el monto de los trabajos no realizados, las penalizaciones no
podran ser superiores en su conjunto al monto de la garantia de cumplimiento,
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a la cantidad que se obtenga de dicho calculo se le adicionara el impuesto al
valor agregado.

La penalizacion sera por lo menos del 1.0% (uno por ciento) diario, respecto a
los trabajos no ejecutados.

b) EN SERVICIOS

En caso de atraso en la prestacion del servicio, se aplicara penalizacion del
1.0% (uno por ciento) diario del servicio no prestado; al contratista que haya
incurrido en atraso en tres ocasiones, se le rescindir el contrato.

El atraso se determinara cuando el contratista no se apegue al programa de
trabajo establecido o cuando se compruebe en tres ocasiones el no
otorgamiento del servicio por parte del prestador del mismo, conforme a las
condiciones y plazos pactados en el contrato respectivo.

6.25. PRORROGA

Cuando no se afecten intereses o causen dafios y perjuicios a la Financiera, y
existan razones fundadas para ello, se podran otorgar prérrogas.

El responsable de la autorizacion de las prorrogas serd el DERMS, previa
solicitud expresa, justificada y motivada del area requirente.

En caso de que el contratista no haya solicitado prorroga y habiendo verificado
el area usuaria el atraso en que incurrid, debera notificarsele inmediatamente
por escrito y a juicio del area usuaria y dependiendo del caso, se aplicara
alguno de los siguientes supuestos:

» En el caso de que al contratista se le hubiere otorgado prérroga y
transcurrido el periodo de la misma no cumpla con lo pactado, el area usuaria
le notificar4d por escrito que procedera a ejecutar las penas convencionales
correspondientes, y una vez agotado el limite de estas, procedera a solicitar a
la Subdireccion Corporativa Contenciosa la rescision del contrato requiriendo
en consecuencia hacer efectiva la fianza de garantia de cumplimiento del
mismo.

» De cada notificacion, el é&rea usuaria debera recabar el acuse
correspondiente y enviar copia del mismo a la compafiia afianzadora que
estuviere garantizando el cumplimiento del pedido o contrato.

6.26. RESCISION ADMINISTRATIVA DE CONTRATOS Y TERMINACION
ANTICIPADA

La Subdireccion Corporativa Juridica Contenciosa, a peticion del éarea
requirente, y por conducto de el DERMS, podra rescindir el contrato segun
corresponda, cuando el contratista incumpla con las obligaciones contraidas,
guedando obligado a responder ante la Financiera, por la calidad de las obras,
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servicios 0 mantenimiento de inmuebles realizados asi como por cualquier otra
responsabilidad en que hubiera incurrido, en los términos sefialados en el
contrato respectivo y en el Cédigo Civil Federal.

Habiendo verificado el &rea usuaria el incumplimiento en que haya incurrido el
contratista, se iniciara el procedimiento de rescision, conforme a lo siguiente:

a) Se iniciara a partir de que al contratista le sea comunicado por escrito el
incumplimiento en que haya incurrido, para que en un término de quince dias
habiles exponga lo que a su derecho convenga y aporte, en su caso, las
pruebas que estime pertinentes;

b) Transcurrido el término a que se refiere la fraccién anterior, se resolvera
considerando los argumentos y pruebas que hubiere hecho valer;

C) La determinacion de dar o no por rescindido el contrato, debera ser
debidamente fundada, motivada y comunicada a el contratista dentro de los
quince dias habiles siguientes a lo sefialado en el inciso a) anterior, y

d) El contratista debera entregar a la Financiera la documentacién que
justifique los pagos efectuados por esta, hasta la fecha en que empezd a surtir
efectos la rescision, asi como la documentacion que se relacione con el objeto
del contrato; por su parte la Financiera pagara lo ejecutado hasta la fecha de
su entrega hasta la fecha en que se ponga efectivamente dicho pago a
disposicion de la Financiera.

Habiendo verificado el Area Técnica, en el caso de los inmuebles sitos en el
Distrito Federal, o el CAR, para los inmuebles ubicados en la Coordinaciones
Regionales, el incumplimiento en que haya incurrido el contratista, se le
notificara inmediatamente a éste por escrito haciéndole saber lo siguiente:

El incumplimiento en que incurrio.

La rescision del contrato respectivo.

La fecha en que deja de surtir sus efectos el contrato respectivo.

Que se le hara efectiva la fianza que garantiza el cumplimiento del
contrato.

Los términos en que se realizard, en su caso la liquidacién del contrato.

YV VVVYV

Los términos de la liquidacion que en su caso corresponda, deberan sujetarse
a lo siguiente:

> El contratista deberd entregar al Area Técnica o al CAR, segun
corresponda, la documentacion que justifique los pagos efectuados por éste,
hasta la fecha en que empezé a surtir sus efectos la rescision, asi como la
documentacion que se relacione con el objeto del contrato; por su parte la
Financiera pagara lo recibido hasta la fecha en que operé la rescision.

> En el caso de que la Financiera haya otorgado anticipos, el contratista

debera reintegrar los mismos mas los intereses correspondientes, conforme a
una tasa que sera igual a la establecida por la Ley de Ingresos de la
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Federacion, en los casos de prérroga para el pago de créditos fiscales, el pago
se calculara sobre el monto del anticipo no amortizado y se computara por dias
calendario desde la fecha de su entrega hasta la fecha en que se ponga
efectivamente dicho pago a disposicion de la Financiera.

> En el caso de que el contratista hubiere prestado servicios en exceso a
lo pagado por la Financiera, previa autorizacion del servidor publico que
formalizé el contrato se debera pagar conforme a lo recibido.

Asimismo, el DERMS, a peticion del area requirente, podra optar entre aplicar
las penas convencionales o el sobre costo que resulte de la rescision; para lo
anterior, el Area Técnica la Coordinacion debera emitir un dictamen motivado y
fundamentado, acerca de las causas de la aplicaciéon de uno o de otro.

En todos los casos de notificacion de rescision que la Financiera envie al
prestador del servicio, se debera recabar el acuse correspondiente y enviara
copia del mismo a la compafiia afianzadora que estuviere garantizando el
cumplimiento del contrato. Ademas, hara del conocimiento de la SFP cuando
se rescinda el contrato a mas tardar a los quince dias naturales siguientes a la
fecha en que se notifique la rescision.

El Area Técnica, para los inmuebles ubicados en el Distrito Federal, y los CAR,
en el caso de los inmuebles sitos en las Coordinaciones Regionales, por
causas debidamente justificadas y motivadas, podran solicitar la suspension de
las obras publicas y los servicios relacionados con las mismas.

Cuando ocurran razones de interés general, por caso fortuito o fuerza mayor y
se imposibilite la continuacion de los trabajos, el contratista podra solicitar la
terminacion anticipada a el DERMS y esta debera contestar dentro de los 15
dias naturales siguientes a la solicitud de Terminacion Anticipada.

a) Se iniciara a partir de que el contratista envia por escrito la solicitud de
terminacion anticipada a el DERMS.

b) Una vez presentada la solicitud el DERMS determinara dentro de un
plazo no mayor de quince dias lo conducente.

C) Una vez que el DERMS comunique la Terminacién anticipada de los
contratos procedera a tomar inmediata posesion del los trabajos ejecutados
para hacerse cargo del inmueble y las instalaciones respectivas, levantando un
acta circunstanciada del estado en que se encuentra la obra.

Los términos de la liquidacion que en su caso corresponda, deberan sujetarse
a lo siguiente:

> El contratista deberd entregar al Area Técnica o al CAR, segin
corresponda, la documentacién que justifique los pagos efectuados a éste,
hasta la fecha en que empez6 a surtir sus efectos la terminacion anticipada ,
asi como la documentacién que se relacione con el objeto del contrato que la
Financiera le haya entregado al contratista para la realizacién de los trabajos
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en un plazo no mayor de diez dias naturales a partir del inicio del procedimiento
respectivo.

> En el caso de que la Financiera haya otorgado anticipos, el contratista
debera reintegrar los mismos mas los intereses correspondientes, conforme a
una tasa que sera igual a la establecida por la Ley de Ingresos de la
Federacion, en los casos de prérroga para el pago de créditos fiscales, el pago
se calculara sobre el monto del anticipo no amortizado y se computara por dias
calendario desde la fecha de su entrega hasta la fecha en que se ponga
efectivamente dicho pago a disposicion de la Financiera.

> En el caso de que el contratista hubiere prestado servicios en exceso a
lo pagado por la Financiera, previa autorizacion del servidor publico que
formalizé el contrato se debera pagar conforme a lo recibido.

> Se informara al Organo Interno de Control a mas tardar el ultimo dia
habil de cada mes la terminacién anticipada, mediante un informe en el que se
referira los supuestos ocurridos en el mes calendario inmediato anterior.

6.27. RECEPCION DE LAS OBRAS

El DERMS dentro de un plazo no mayor de quince dias naturales a partir del
dia siguiente en que reciban la notificacion de terminacién de los trabajos por
parte del contratista, iniciaran el procedimiento de recepcién de los mismos.

El Area Técnica, para los inmuebles ubicados en el Distrito Federal, y los CAR,
para los inmuebles sitos en las Coordinaciones Regionales, seran
responsables que el volumen, calidad y especificaciones de las Obras Publicas
y los Servicios Relacionados con las Mismas o el Mantenimiento de Inmuebles,
concuerden con lo estipulado en las bases de participacion o solicitudes de
servicio y contratos.

En todos los casos el Area Técnica en el caso de los inmuebles del Distrito
Federal y de los CAR para el interior de la Republica supervisaran el tiempo y
forma de entrega de las obras y servicios, asi como el mantenimiento de
inmuebles, conforme a lo solicitado o contratado para los efectos
correspondientes.

6.28. ELABORACION DE ACTAS DE VERIFICACION FISICA Y DE
ENTREGA-RECEPCION DE OBRAS COMO BASE PARA LA
ELABORACION DE FINIQUITOS

El Area Técnica, para los inmuebles ubicados en el Distrito Federal, y a los
CAR, para los inmuebles sitos en las Coordinaciones Regionales, en los
supuestos de recepcion de las obras, habiendo verificado la calidad y apegada
a las especificaciones, de acuerdo a lo estipulado en las bases de participacion
o solicitudes de servicio y contratos, elaboraran las actas con base en ellas se
podran cubrir los finiquitos o las parcialidades o los formatos de recepcion de
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servicios para el caso del mantenimiento de inmuebles para que en base en
ellas se cubra los importes conforme a los costos autorizados.

El DERMS debera notificar al contratista, a través de su representante legal o
su superintendente de construccion, la fecha, lugar y hora en que se llevara a
cabo el finiquito, la cual debera quedar comprendida dentro de un plazo que no
podra exceder de sesenta dias naturales contados a partir de la fecha en que
se realice la recepcidn fisica de los trabajos.

6.29. INCREMENTOS Y DECREMENTOS DE PRECIOS

La contratacién de Obras y Servicios Relacionados con las Mismas, deberan
pactarse preferentemente a precio fijo. En casos justificados o para el caso de
Mantenimiento de Inmuebles se podran pactar en el contrato decrementos o
incrementos a los costos o precios, de acuerdo con la féormula que se
determine en las bases de Licitacion o en las solicitudes de presupuesto; en
ningun caso procederan ajustes que no hubieren sido considerados en estos
documentos.

Se reconoceran los incrementos autorizados respecto de los servicios o
trabajos que aun no hayan sido ejecutados.

6.30. AJUSTE DE COSTOS

Cuando ocurran circunstancias de origen econdmico no previstas en el contrato
que determinen un aumento o reduccion de los costos de los trabajos no
ejecutados conforme al programa pactado.

El contratista promovera dentro de los sesenta dias naturales siguientes a la
publicacion de los indices aplicables en el periodo, el ajuste de costos
presentando por escrito una solicitud respectiva a el DERMS la cual tendra
sesenta dias naturales a la recepcion de la solicitud para emitir por escrito la
resolucion que proceda

Para el ajuste de costos se realizara la revision de cada uno de los precios del
contrato a precios unitarios o la parte de los mixtos de esta naturaleza

Los ajustes se calcularan a partir de la fecha que se haya producido el
incremento en los costos de los insumos, respecto de los trabajos pendientes
por ejecutar, conforme al programa de ejecucion pactado en el contrato.

Los incrementos o decrementos de los costos de los insumos seran calculados
con base en los indices nacionales de precios productor con servicios que
determine el banco de México

Los precios originales del contrato permaneceran fijos hasta la terminacion de
los trabajos contratados, el ajuste se aplicara a los costos directos,
conservando constantes los porcentajes de indirectos y utilidad originales
durante el ejercicio del contrato; el costo de financiamiento estara sujeto a las
variaciones de la tasa de interés.
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Para el caso de los contratos de servicios se realizaran los incrementos o
decrementos de los costos de los insumos con base en los indices nacionales
de precios productor con servicios que determine el banco de México, en el
caso de mano de obra, a la plantilla del personal se le aplicara las variaciones
que determine la comision nacional de salarios minimos en el Distrito Federal.

6.31. MODIFICACIONES Y VARIACIONES A LOS PROYECTOS

El DERMS sera la facultada para autorizar, previa solicitud debidamente
justificada desde el punto de vista técnico, de la Coordinacién, para las obras
realizadas en el Distrito Federal, y de los CAR, para las obras ejecutadas en las
Coordinaciones Regionales, la modificacion o variacion en los proyectos en la
ejecucion de la obra, siempre y cuando la variacién o modificacion no afecte las
condiciones que se refieren a la naturaleza y caracteristicas esenciales del
proyecto original.

6.32. CONDICIONES DE PAGO

El DERMS estara obligada a tramitar los pagos a contratistas o prestadores de
servicios, en los plazos que sobre el particular se sefialen en los respectivos
contratos, siempre y cuando en la obra publica, el servicio o el mantenimiento
de inmuebles de que se trate, se haya cumplido con lo pactado y que el area
requirente manifieste su conformidad respecto a tales trabajos.

Los contratistas deberan entregar la estimacién respectiva, misma que debera
estar aprobada, en su caso, por la Supervision de Obra, o por el Titular del
Area Técnica o los Titulares de las CAR, para que una vez acordados los
términos de la misma, pueda emitirse la factura correspondiente, misma que
debera ser entregada en original y dos copias, a el DERMS quien tramitara su
pago ante el area presupuestal y de la Gerencia Fiscal y de Cuentas por Pagar.

El plazo maximo para el pago sera a los veinte dias naturales, contados a partir
de la entrega de la factura y documentacién comprobatoria de la recepciéon de
las obras o servicios a satisfaccion de la Financiera y este se realizara en
moneda nacional.

El funcionario responsable de la formalizacion del contrato podra autorizar el
pago en varias estimaciones, siempre y cuando se establezca esta condicion
en las bases de la Licitacion Pudblica o Invitacion a Cuando Menos Tres
Personas o en solicitud de presupuesto y el contrato que se formalice.

Los pagos que tenga que realizar la Financiera los hard a través de la
Tesoreria, preferentemente a través de medios electrénicos, por lo que se

solicitara al contratista su autorizacion previa en la que detallen la forma en que
prefieren se les realice el pago respectivo.

6.33. INCUMPLIMIENTO DE PAGOS
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En caso de incumplimiento en los pagos de estimaciones y de ajustes de
costos, la Financiera, a solicitud del contratista, debera pagar gastos
financieros conforme a una tasa que sera igual a la establecida por la Ley de
Ingresos de la Federacion en los casos de prorroga para el pago de créditos
fiscales. Dichos gastos empezaran a generarse cuando las partes tengan
definido el importe a pagar y se calcularan sobre las cantidades no pagadas,
debiéndose computar por dias naturales desde que sean determinadas y hasta
la fecha en que se ponga efectivamente las cantidades a disposicion del
contratista.

Tratandose de pagos en exceso que haya recibido el contratista, éste debera
reintegrar las cantidades pagadas en exceso mas los intereses
correspondientes, conforme a lo sefialado en el parrafo anterior. Los cargos se
calcularan sobre las cantidades pagadas en exceso en cada caso y se
computaran por dias naturales, desde la fecha del pago hasta la fecha en que
se pongan efectivamente las cantidades a disposicion de la Financiera.

No se considerara pago en exceso cuando las diferencias que resulten a cargo
del contratista sean compensadas en la estimacion siguiente, o en el finiquito,
si dicho pago no se hubiera identificado con anterioridad.

6.34. CASOS NO PREVISTOS

En lo no previsto por la Ley, el Reglamento y las presentes Politicas se aplicara
supletoriamente la Ley Federal de Procedimiento Administrativo, Cdodigo Civil
Federal y el Cddigo Federal de Procedimientos Civiles.

TRANSITORIOS.
UNICO.- Las presentes modificaciones a las Politicas, Bases vy
Lineamientos entraran en vigor a partir de la fecha en que se tengan aprobadas
por parte del “H. Consejo Directivo de la Financiera.”
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